HARMONOGRAM - Canva a videa - Tomas Hajek

) 8:00-10:00 | Reels a Stories v praxi (v€etné titulkii v Canvé)

Rozdil mezi Reels a Stories — kdy pouzit ktery format

Nalepky ve Stories (misto, ankety, otazky, odkaz, hudba) a pro& funguiji
Jak funguji algoritmy Reels a pro¢ maji nejvétsi dosah

PFidavani vlastnich titulkd a textl v Canvé

Praxe: tvorba vlastniho Stories a kratkého Reels s titulky

= 10:00-10:15 | Pfrestavka
7)10:15-11:00 | Uvod do Canvy a zakladni orientace

e Zakladni rozhrani, listy, ukladani a formaty navrhu
e Praxe (30 min): vytvofeni prvniho jednoduchého navrhu

41 11:00-12:00 | Prace se Sablonami a vlastni Sablony

e Jak si vybrat, upravit a ulozit $ablonu pro opakované pouZziti
e Praxe (30 min): tvorba obecni pozvanky podle Sablony

12:00-13:00 | Obédova pauza
1 13:00-13:45 | Prace s texty a titulky

e Pfidavani a formatovani textd, fonty, barvy, zarovnani
e Praxe (30 min): vytvofeni grafiky s titulkem pro socialni sité

) 13:45-14:45 | Vytvareni jednoduché prezentace v Canvé

e Jak vytvofit prezentaci, pfidat animace, exportovat i
e Praxe (30 min): kazdy pfipravi vlastni 3-5 slidovou prezentaci

= 14:45-15:00 | Prestavka
41 15:00-16:00 | Prace s Al nastroji (Magic Studio)

e QOdstranéni pozadi, zazratna guma, uprava PDF, rychlé opravy
e Praxe (15-20 min): uprava vlastni fotky / grafiky pomoci Al

+116:00-17:00 | Infografiky + Hromadné vkladani a brand kit

Jak vytvofit jednoduché grafy a infografiky pro prezentace

Jak hromadné vyplfiovat Sablony (diplomy, certifikaty)

Nahrani loga, nastaveni barev a fontd pro jednotny vizualni styl

Praxe: vytvoreni obecni Sablony s logem, barvami a jednoduchou infografikou



HARMONOGRAM - Newslettery a komunikace - Martin Kavka

/) 8:00-8:30 | Uvod a nastaveni oéekavani
* Predstaveni Uc¢astnikl a jejich souc¢asné komunikace s obc¢any
* Cile Skoleni, program dne

* Rychly prizkum: Kdo uz newsletter mé/planuije, jaké jsou vyzvy

/) 8:30-10:00 | Newsletter jako nastroj pro obce
* Pro¢ newsletter a pro¢ ted — vyhody ptfimého kanalu k ob¢anim
* Obsahova strategie: co do newsletteru davat a co vynechat
* Jak Casto rozesilat: tydné/mésicné podle velikosti obce
* Praktické cviceni: Planovani témat pro vasi obec na pristi pllrok

= 10:00-10:15 | Prestavka

1) 10:15-12:00 | Jak psat newsletter, ktery lidé ¢tou
* Nadpisy, které upoutaji (konkrétni informace misto obecnych frazi, optimalni délka)
* Struktura newsletteru: od nejdllezitéjSiho k detailim
+ Uvod, télo, zavér — co kam patii a pro&
* Prekladani urednické Cestiny do lidstiny
* Praktické cviCeni: Prepis uredniho sdéleni do srozumitelné podoby

12:00-13:00 | Obédova pauza

) 13:00-14:30 | Al jako asistent pro psani
 Jaké nastroje pouzivate? Vyhody a nevyhody rliznych reseni
* Jak spravné zadat ukol Al: struktura efektivniho promptu
* Prompty pro starosty: konkrétni pfiklady pro obecni texty
* Praktické cviCeni: Kazdy si vyzkousi napsat ¢lanek s pomoci Al

= 14:30-14:45 | Prestavka

/) 14:45-16:15 | Workshop: Tvorba newsletteru s Al
* Spole¢na tvorba newsletteru s pomoci Al
* Kontrola a Upravy Al textl — zachovani autentického hlasu obce
* Vytvoreni Sablon pro rlizné typy komunikace
* Individudlni konzultace a rfeseni konkrétnich problém

) 16:15-17:00 | Technické otazky a zavér
* Rychly prehled rozesilacich nastrojd
» Ziskavani kontaktl, zaklady méreni Uspésnosti
* Shrnuti klicovych poznatkd, akéni plany ucastnik(
* Otazky a odpoveédi, kontakty na dal$i podporu
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