Interni postupy MAS Moravsky kras z.s. pro administraci a vybér projekti pro
Programovy ramec PRV

Témto internim postuplim jsou nadfazena Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani
dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 Operace 19.2.1 Podpora
provadéni operaci v rdmci strategie komunitn€ vedeného mistniho rozvoje 19.2.1 (jejich aktudlni
verze) a Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie budou
schvaleny v ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 (jejich aktualni verze).
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1. Identifikace MAS

Identifikace nositele MAS Moravsky kras z.s.

SCLLD

Prévni forma Zapsany spolek

IC 27028992

Adresa sidla 679 13 Sloup 221

Internetové stranky WWww.mas-moravsky-kras.cz

NUTS II. Jihovychod, Stiedni Morava

NUTS II1. Jihomoravsky kraj, Olomoucky kraj

Predseda Obec Bilovice nad Svitavou, pti vykonu funkce zastupuje
Mgr. Miroslav Bohéacek, starosta obce
tel. 602 233 333, starosta@bilovicens.cz

Reditel kancelafe, Ing. Jozef Janco

manazer SCLLD tel. 739 042 933, jozef.janco@seznam.cz

Elektronicka adresa masmk@seznam.cz

Nositelem SCLLD Moravsky kras jinak je MAS Moravsky kras z.s. (ddle MAS).Kancelat MAS
zamg&stna pro realizaci SCLLD 4 stalé pracovniky - feditel, projektovy manazer, finanéni manazer,
asistent. VSichni jsou jiz v soucasnosti zaméstnanci MAS a podilely se na dosavadnich ¢innostech.Do
konkrétnich pracovnich naplni maji zapracovany ¢innosti souvisejici s realizaci SCLLD.

MAS ma pro ¢innost kancelafe pronajaty prostory, které vyhovuji jak kancelafské praci, tak setkavani
Clenti a statutarnich organi (zasedaci mistnost). Prostory jsou vybaveny béznym kancelaiskym
nabytkem pro praci a archivaci dokumentl. Pronajaté prostory jsou vyhovujici pro realizaci SCLLD.
MAS disponuje i zakladnim kancelafskym vybavenim. Toto vybaveni je dostateéné k realizaci béznych
¢innosti kancelare véetné propagace a poradani menSich akei. K realizaci SCLLD vSak bude nezbytné
dovybavit kancelat dalSimi technologiemi, zejména pro komunikaci, dokumentaci a propagaci a
informovani.

MAS financuje své ¢innosti pfevazné z dotaci a grantii, uchazi se o dary fyzickych a pravnickych osob,
hospodati s clenskymi pfispévky, vykondva ¢innosti za thradu nakladt (konzultace, zpracovani dat z
uzemi apod.). Agenda souvisejici s témito ¢innostmi bude v pracovnich vykazech i G€etnictvi vedena
oddélené od ¢innosti v ramci SCLLD.

Do hodnoceni a vybéru projekth v ramci PR PRV budou zapojeni: Programovy vybor, Vybérova
komise, Kontrolni komise a Kancelat MAS. Jejich pravomoci a odpovédnost jednotlivych osob a
organu jsou uvedeny niZe.

Programovy vybor:

1. Schvaluje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje, schvaluje vybérova a bodovaci kritéria
pro vybér projekti, rozpocet realizace strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje,

2. Schvaluje vybér projekta.

Schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro realizaci

SCLLD,

Sleduje a vyhodnocuje realizaci SCLLD

Zpracovava zptsob hodnoceni a vybéru projekti,

Schvaluje monitorovaci indikatory pro realizaci projekta,

Schvaluje vyzvy k podavani zadosti,

Vybira projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zaklad€ navrhu vybérové komise.
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Vybérova komise:

1. SCLLD provadi ptredvybér projektt na zakladé objektivnich kritérii,

2. Navrhuje a sestavuje seznam projektti v potadi podle piinosu téchto operaci k plnéni zamért a cilt
strategie komunitné¢ vedeného mistniho rozvoje.

Kontrolni komise:

Sleduje plnéni monitorovacich ukazateld projektt schvalenych k financovani,

Aktivné monitoruje realizované projekty,

Kontroluje plnéni podminek dohody o poskytnuti dotace na projekty schvalené k financovéani,

Kontroluje metodiku zptisobu vybéru projektii MAS a jeji dodrzovani, véetn€ vyiizovani odvolani

zadatell proti vybéru MAS,

Provadi monitoring a hodnoceni strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje,

7. Zpracovava a predkladd Programovému vyboru ke schvaleni indikatorovy a evalua¢ni plan strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje.

8. Posuzuje a kontroluje, zda nedochézi ke stfetu zajm, pfipravuje a eviduje prohldseni o neexistenci
stietu z4jmu a v pripadé potteby bude vydavat pisemné potvrzeni o tom, zda stfet zajma existuje ¢i
ne.
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Kancelat MAS tvofi 4 osoby: feditel kancelafe, projektovy manaZer, finanni manaZer a asistent.
Kancelat MAS plni ve vztahu k SCLLD tyto tkoly:

Ptipravuje navrhy jednotlivych vyzev

Provadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti projektii

Poskytuje potfebnou pomoc a informace zadateltiim.

Spolupracuje se zastupci RO apod.

Po vybéru a hodnoceni projektl zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvalenych projekti Vede
evidenci o projektech na piislusném software a provadi veskerou ptedepsanou archivaci
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2. Vyhlaseni vyzvy MAS

MAS vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci po schvéaleni RO SZIF. Vyzva a Fiche platné
pro danou vyzvu budou zvefejnény na internetovych strankach MAS od data vyhlasSeni vyzvy aZ po
posledni den piijmu Zadosti o dotaci na MAS. Vyzva bude vyhlasena minimalné 30 kalendainich dnt
pfed ukonéenim pifjmu Zadosti o dotaci na MAS a pifjem Zadosti o dotaci na MAS bude trvat
minimalné 14 kalendarnich dni.

Odpovédnost za vyhlaseni a uvetejnéni vyzvy ma feditel kancelare.
3. Podani zadosti o dotaci

Zakladnim komunika¢nim néstrojem je Portal Farmate. Ze strany SZIF jsou Zadateli do schranky na
Portal Farmare zasilany informace o pribéhu administrace podanych zadosti. V ptipadé¢ dokumentt a
formulait, pro které neni nastaveno primarné elektronické podéani ptes Portal Farmare, je jejich podani
mozné elektronicky z datové schranky Zadatele, poStou nebo osobné ¢i prostiednictvim MAS na
Podatelné ptislusného RO SZIF.

Ptistup k individudlnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani zadatel¢ a piislusnd MAS.
Zadatel muze ziskat registraci, resp. uzivatelské jméno a heslo na Portal Farmare osobnim podanim



zadosti na mistné ptislusném RO SZIF nebo na CP SZIF — bliz§i informace a podminky jsou uvedeny
na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Komunika¢nim nastrojem mezi MAS a zadatelem je zejména osobni jednani. V pfipad¢ informovani a
vyzyvani zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu datovou schrankou, postou
doporucené¢ nejlépe s dodejkou, emailem s elektronickym podpisem, emailem s dokumentem
elektronicky podepsanym v pfiloze, ptipadné ptedat osobn¢ proti podpisu Zadatele.

Zadost o dotaci se podavé/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané vyzvé MAS je
mozné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho Zadatele na stejny predmét dotace. Dodatetné
navySeni dotace ze strany zadatele neni mozné. Zménu procenta a/nebo vyse dotace lze po podani
Zadosti o dotaci na MAS provést pouze v piipadé opravy ziejmych chyb v podané Zadosti o dotaci na
zéklade¢ vyzvy MAS.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z uétu zadatele na Portalu Farmate a po vyplnéni zadatelem
pfeddna na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci pies Portal
Farmafe v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a
www.szif.cz. Zadost o dotaci je mozné nejprve konzultovat na MAS. Zadatel piedava pies Portal
farmate kompletné vyplnény formulai Zadosti o dotaci véetn& povinnych, p¥ip. nepovinnych piiloh na
MAS v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS (vybrané piilohy mtize zadatel
vzhledem k jejich velikosti, ptip. formatim, pfedlozit v listinné podobg).

MAS zvefejni na svych internetovych strankach seznam pfijatych Zadosti minimaln€ v rozsahu
pridélené poradové Cislo projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo ¢islo
ptislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti na MAS.

Odpovédnost za ptijem zadosti feditel kancelafe. Termin splnéni ¢innosti je popsan vyse. Na piijmu
zadosti se mize podilet i finanéni manaZer, projektovy manaZer a asistent. Za archivaci je odpovédny
asistent.

4. Administrativni kontrola a kontrola p¥ijatelnosti Zadosti 0 dotaci na MAS

Reditel kanceldfe vypracovava a predkladd Programovému vyboru pred kazdou vyzvou navrh
kontrolnich listii k jednotlivym ¢astem hodnoceni, které budou hodnotitel¢ vypliovat, aby byl zajiStén
jednotny pfistup ke vS§em Zadateliim, a projedna je v Programovém vyboru MASMK.

Piijaté Zadosti o dotaci véetné p¥iloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou obsahové
spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt.
Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi feditel kancelafe a projektovy manazer, které
muZe zastoupit finanéni manaZer a asistent.

Pti vykonu kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti musi byt uplatnéno pravidlo Ctyf o¢i -
nezévislé hodnoceni jednim hodnotitelem a nezavislé zkontrolovani a schvaleni hodnotitelem druhym.
Hodnoceni nesmi byt provadéno spolecné dvéma hodnotiteli ani spole¢né konzultovano.

Nezavislym hodnocenim, resp. prekontrolovanim hodnoceni se rozumi provadéni hodnoceni, resp.
hodnoceni a kontroly dvéma osobami, kdy kazda osoba pracuje samostatné. S principem nezavislosti
neni v rozporu situace, kdy hodnoceni provadéji osoby zatazené do stejného utvaru implementaéni
struktury nebo je jedna z osob podfizenym pracovnikem druhé osoby.

MAS provede zakladni administrativni kontrolu (tj. kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu formalnich
nalezitosti) a kontrolu pfijatelnosti vcetn¢ dal§ich podminek (nepovinné muze provést i kontrolu
finanéniho zdravi) u piijatych Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci

19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu).
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V ptipad¢, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve zadatele s
pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné v§ak 5 pracovnich dni. Zadatel mtize
provést opravu maximaln¢ dvakrat. V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukon¢i MAS
administraci dané Zadosti o dotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro piedloZzeni Zadosti o
dotaci. O vysledku provedenych kontrol je zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
kontroly.

MAS provadi ziznam do formulate Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o dokumentech
piijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

5. Hodnoceni a vybér projekti

Reditel kancelafe/finanéni manaZer vypracovava a predklada k Projednani Programovému vyboru pred
kazdou vyzvou navrh kontrolnich listi k jednotlivym ¢astem hodnoceni, které budou ¢lenové Vybérové
komise vypliovat, aby byl zajistén jednotny ptistup ke vSem zadateliim, a projedna je v Programovém
vyboru MASMK.

U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti provede
Vybérova komise MAS za kaZzdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii
v souladu s vyzvou MAS. Na zakladé bodového hodnoceni MAS stanovi Vybérova komise poradi
projektt za kazdou Fichi zv1ast.

Zadost hodnoti na zakladé informaci v Zadosti o podporu a jejich ptilohach. V piipadé shodného
poctu bodi bude rozhodovat:
a) Zvyhodnén bude projekt s niz§i ¢astkou zpusobilych vydaju.

b)

V piipad¢ i této shody bodl, bude zvyhodnéno misto realizace v obci, ktera ma méné obyvatel
(Hodnoti se pocet obyvatel obce v misté realizace projektu. Hodnoceni se provadi na zakladé udaju,
které zadatel uvedl do Zadosti o dotaci. Kontrola se provadi na zaklad& udajii z Zadosti o dotaci a pfi
kontrole na misté. Pro posouzeni naroku na body se vychazi z posledniho zvetejnéného dokumentu
CSU pied vyhlagenim vyzvy MAS. Dokument CSU s udaji o poétu obyvatel bude zvefejnén jako
ptiloha vyzvy MAS. V pfipadé, Ze projekt zasahuje do vice obci, vypocitd se narok na body dle

aritmetického priméru poctu obyvatel v jednotlivych obcich, ve kterych je projekt realizovan).

c) V piipadé shody v poétu obyvatel bude podpoifen projekt dosud nepodpofeného zadatele (Toto
kritérium bodov¢ ocenuje Zadatele, jejichz projekt zatim nebyl v ramci Programového ramce PRV
V programovém obdobi 2014 -2020 vybran k realizaci. Za vybraného zadatele o dotaci se povazuje
ten, ktery byl ze strany MAS v programovém obdobi 2014-2020 doporucen/vybran k financovani v
piedchozich vyzvach bez ohledu na fakt, zda k realizaci jeho projektu doSlo/dochdzi ¢i ne.
Kompletni Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci se viemi osobnimi tidaji bude k
dispozici v kancelati MAS. Kontrola a hodnoceni bude provedeno na zaklad¢ udajt, které Zadatel
uvedl do Zadosti o dotaci a dle Seznamu vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci z piedchozich
Vyzev MAS Moravsky kras z.s).

Kazdy projekt budou hodnotit 3 Clenové Vybérové komise. Podle poctu hodnocenych projektti se
ptipravi 3 sady listki se jmény Zzadatelli a projekti. Hodnotitelé si postupné losuji projekty tak, aby
kazdy projekt byl hodnocen 3 hodnotiteli, ktefi vypracuji dil¢i kontrolni listy. V ptipad¢, ze bude mit k
projektu néjaky vztah a nebude ho chtit hodnotit, vrati ho do dané sady a vylosuje si dalsi. Pokud bude
ve stfetu zajmu, nebude hodnotit ani konkurujici projekty. Vybérova komise nésledné diskutuje a
hlasuje o jednom kone¢ném kontrolnim listu a o ptidéleném bodovém hodnoceni ke kazdému projektu.
Udéleni bod musi byt jasné dané dle ptislusnych bodovych hladin PK, kam Zadatel spada. Hodnotitelé
se musi na kone¢ném poctu bodt shodnout.

Pro zavérecné schvaleni bodového hodnoceni 1ze jednani organu rozdélit po jednotlivych Fichich.
Clenové Vybérové komise MAS vyhotovi o hodnoceni jednotlivych projektt zdznam, kde u kazdého
preferen¢niho kritéria uvedou zdGvodnéni pfidéleného poctu bodl, které je nasledné urcenym
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pracovnikem MAS doplInéno do Zadosti o dotaci. Zodpovédny za &innost je predseda Vybérové komise.

Zadatelem pozadované bodové hodnoceni, které vyplnil v Zadosti o dotaci, mize MAS zménit na
zékladé rozhodnuti Vybérové komise MAS, pouze pokud zadatel vyplnil bodové hodnoceni chybng.
Skute¢nosti, za které Zadatel obdrzel body, jsou pro Zadatele zavazné od data podani Zadosti o dotaci
na MAS, tzn. ze nemizZe byt ze strany Zadatele/piijemce dotace po podani Zadosti o dotaci jakkoliv
ménéno a upravovano. V odiivodnénych piipadech mize SZIF pied schvalenim vratit Zadost o dotaci
na MAS k piebodovani.

Programovy vybor provede schvaleni Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni Vybérové komise a
aktualnich finan¢nich prostfedki alokovanych na danou vyzvu/Fichi maximalné do 20 pracovnich dnti
od provedeni hodnoceni.

V piipadé, ze u nekteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzveé, miize Programovy
vybor pievést stanovenou ¢astku na jinou Fichi, a to za podminky, Ze nedojde K piekroceni alokace
MAS stanovené pro celé¢ programové obdobi ve schvileném finanénim planu SCLLD a budou
podpoieny pouze projekty, které spliuji minimalni stanovenou vysi bodd. Nevyuzita alokace ze vSech
Fichi se secte do ,,spolecného baliku zbyvajici alokace®, ktery se pfesune do Fiche, ve které bylo podano
nejvice projektl. V ptipad¢ shody rozhodne, ve které Fichi je vétsi nedostatek (rozdil mezi alokaci na
Fichi vyhlaSenou ve vyzvé a souctem pozadované dotace vSech projekti podanych v dané Fichi, které
prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti na MAS). V piipad¢ ptetrvavajici shody by
se piihlizelo k ¢astkdm poZzadované dotace jednotlivych projektt tak, aby doslo k co nejefektivnéjsimu
Cerpani celkové alokace.

Pokud jsou v pIné vysi podpoteny vSechny projekty Fiche zvolené dle uvedeného postupu a stale neni
»spolecny balik zbyvajici alokace* docerpan, ptresune se tato alokace do dalsi Fiche v potadi. Takto
bude postupovano az do celkového vycerpani spole¢ného baliku.

Programovy vybor miZe dale podpofit hrani¢ni projekt Fiche, tj. projekt, ktery je prvnim nevybranym
projektem v dané Fichi a zaroven spliluje minimalni stanovenou vysi boda. Pro jeho podporu Ize navysit
alokaci nad ramec vyzvy, a to za podminky, Ze nedojde k ptekroceni alokace MAS stanovené pro celé
programové obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD. Na jednu Fichi v rdmci vyzvy ptipada
vZdy jen jeden hrani¢ni projekt Fiche.

Po ptesunech alokace v ramci vyzvy je u kazdé Fiche identifikovan hrani¢ni projekt Fiche. Secte se
zbytkova alokace vyzvy a pfipadny zbytek volné alokace ve finanénim pldnu SCLLD. Programovy
vybor posoudi, zda budou prostiedky dostacujici k podpote hrani¢nich projektii vSech Fichi v plné vysi
poZzadované dotace. Pokud ne, bude alokace ptednostné pfid€lena jednomu projektu s nizsi castkou
zpusobilych vydaji. Pokud toto nerozhodne, pak bude upfednostnén projekt realizovany v obci, ktera
ma méné¢ obyvatel. Pokud ani toto nerozhodne, bude uptednostnén projekt dosud nepodpotené¢ho
zadatele. Jedna se o stejné podminky jako u potradi projektl v piipad¢ shodného poctu bodi.

V piipadé, ze Castka zbyvajici (v celkové alokaci MAS) k podpote hrani¢niho projektu Fiche nebude
dostacujici na podporu vybraného hrani¢niho projektu Fiche v plné vysi, nemtize byt hrani¢ni projekt
Fiche podpoien, ale finan¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé lze navysit z divodu podpory
hrani¢niho projektu vyzvy (pouze jedenkrat v ramci vyzvy MAS, kdy je docerpavana celkova alokace
MAS), a to v souladu s nastavenymi postupy dle téchto vnitinich predpistt MAS, timto navySenim muize
dojit k ptekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finan¢nim planu
SCLLD. Hrani¢ni projekt vyzvy se vybira z nepodpofenych hrani¢nich projektii Fiche dle stejnych
podminek, jaké plati pro preferenci hrani¢nich projekti Fiche v pfedchozim kroku.



MAS informuje Zadatele o vysi pfidélenych bodi spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci
vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnti od schvéleni vybéru projekti MAS Programovym
vyborem. Provadi feditel kancelare, projektovy manazer, finanéni manaZzer a asistent.

Poté MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci. Vysledky hodnoceni
(bodovani) MAS zaznamena do formulafe Zadosti o dotaci. Provadi feditel kancelafe, projektovy
manazer, finan¢ni manazer a asistent.

MAS zveifejni na svych internetovych strankach zapis z jednani odpovédnych organi MAS
provadégjicich hodnoceni a vybér projekti, a to nejpozdéji do 15 pracovnich dni od vybéru projektu na
MAS.

Provadi feditel kancelare, projektovy manazer, finanéni manazer a asistent.

6. Dal$i administrace projektu

Administrace na RO SZIF, dolozeni ptiloh k vyb&rovému/zadavacimu fizeni a schvaleni Zadosti o
dotaci bude probihat dle aktualniho znéni Pravidel 19.2.1. Dle uvedenych pravidel bude probihat i:
a) Provadéni zmén
b) Zmény v pribéhu realizace projektu
¢) Zadost o platbu
d) Kontroly na misté
e) Odvolani zadatele

Tyto interni postupy schvalil Programovy vybor MAS dne 23. 2. 2023

Mgr. Miroslav Bohacek
predseda



